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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Was ist Gemini?

KAPITEL 01

Was ist Gemini?

Gemini ist der KI-Assistent von Google. Er versteht Sprache, Bilder und Dokumente und
hilft dir, Antworten zu finden, Texte zu schreiben und ldeen zu entwickeln.

Gemini ist eng mit den bekannten Google-Diensten verknupft - etwa Suche, Gmail, Docs
und Drive. Dadurch verbindet er KI-Fahigkeiten mit deinem gewohnten Arbeitsalltag.

[0 Kl erklart

Gemini ist ein sogenanntes multimodales Sprachmodell. Es versteht nicht nur Text, sondern
auch Bilder und Dateien.

0 Tipp
Sprich mit Gemini wie mit einem hilfsbereiten Kollegen. Klare Fragen fuhren zu klaren
Antworten.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Google Workspace

KAPITEL 02

Gemini in Google Workspace

Wenn du Gmail, Docs, Sheets oder Slides nutzt, kann Gemini dich direkt darin
unterstitzen - ohne den Dienst zu wechseln.

e Gmail: E-Mails zusammenfassen oder Antworten vorschlagen lassen.
e Docs: Textentwirfe, Umformulierungen und Gliederungen erstellen.
e Sheets: Formeln erklaren und Daten zusammenfassen.

e Slides: Ideen fur Folien und Bildbeschreibungen entwickeln.

[ Praxis
»Fasse diesen E-Mail-Verlauf in drei Satzen zusammen.” - Gemini spart dir viel Lesezeit.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Recherche

KAPITEL 03

Echerche mit Gemini

Gemini kann bei einer Recherche eine ausgezeichnete Starthilfe sein: Er ordnet ein
Thema, zeigt Zusammenhange und schlagt Aspekte vor, an die du vielleicht noch nicht
gedacht hast.

e ,Was sind die wichtigsten Aspekte von ...?*
¢ ,Nenne mir flinf offene Fragen zu diesem Thema.”
e ,Fasse den aktuellen Stand kurz und verstandlich zusammen.*“

o ,Welche Begriffe sollte ich zusatzlich verstehen?”

A Wichtig

Prife wichtige Aussagen an Originalquellen nach. KI kann sich irren - auch wenn die
Antwort Uberzeugend klingt.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Bilder

KAPITEL 04

Bilder verstehen & erzeugen

Gemini ist multimodal: Er versteht Bilder und kann sie beschreiben, einordnen oder auf
Wunsch neue Motive erzeugen.

e ,Was ist auf diesem Bild zu sehen?*
e ,Beschreibe die Stimmung dieses Fotos.”
e ,Erstelle ein Bild von ... in klarem, freundlichem Stil.“

e ,Welche Farben passen zu einem ruhigen Marken-Look?*

0 Tipp
Beschreibe Motiv, Stil und Stimmung - ,,ruhig, minimalistisch, viel WeiRraum* - dann
werden die Ergebnisse deutlich besser.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Texte

KAPITEL 05

Exte schreiben

Ob E-Mail, Beitrag, Zusammenfassung oder Rede: Gemini hilft dir, Texte schneller und
klarer zu formulieren.

e ,Formuliere diese Nachricht héflich und kurz.”
e ,Schreibe einen Beitrag zu ... mit drei Zwischenuberschriften.”
o ,Erstelle eine freundliche Absage.”

e ,KUrze diesen Text um die Halfte, ohne den Kern zu verlieren.”

[ Praxis

Sag Gemini, fir wen der Text ist - ,fur einen langjahrigen Kunden“, ,fUr ein junges
Publikum®. Der Ton wird sofort passender.
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KAPITEL 06

Heen entwickeln

Gemini ist ein guter Ideengeber, wenn du festhangst oder ein Thema aus mehreren
Perspektiven betrachten moéchtest.

e ,Gib mir 20 Titelideen zu ..."
e ,Nenne 10 mdgliche Zielgruppen fir mein Angebot.”

e ,Was sind finf ungewohnliche Blickwinkel auf ...?“

e ,Formuliere drei mutige und drei vorsichtige Varianten.”

0 Kl erklart

Ideen aus einer Kl sind Ausgangspunkte, keine fertigen Antworten. Wahle bewusst aus - das
ist deine Starke.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Alltag

KAPITEL 07

Gemini im Alltag

Kleine Aufgaben, die im Alltag oft Zeit kosten, kannst du mit Gemini spurbar erleichtern.

e Einkaufslisten aus einem Rezept erstellen lassen.
o Reiseziele oder Ausflige mit Kindern planen.
e Behodrdenbriefe verstandlich zusammenfassen lassen.

e |ldeen fur Geschenke oder Feiern sammeln.

0 Tipp
Beschreibe deine Situation kurz (,,2 Erwachsene, 2 Kinder, 3 Tage, ruhig”) - die Vorschlage
werden dadurch viel passender.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Produktivitat

KAPITEL 08

Produktivitat steigern

Gemini hilft dir, den Tag zu strukturieren, Aufgaben zu ordnen und mehr Ruhe in dein
Arbeiten zu bringen.

e ,Erstelle mir einen realistischen Tagesplan mit Pausen.”
e ,Ordne diese Aufgaben nach Dringlichkeit.”
e ,Formuliere eine kurze, freundliche Meeting-Agenda.“

e ,Fasse mein Wochenprotokoll in fUnf Punkten zusammen.*

[ Praxis

Beginne den Tag mit einer 2-Minuten-Session: ,,Was sollte ich heute wirklich schaffen?” -
dann geht die Umsetzung leichter.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Praxis

KAPITEL 09

;axisbeispiele

Hier findest du typische Situationen, in denen Gemini besonders gut unterstutzt:

e Lange E-Mails in wenigen Satzen zusammenfassen.

e Prasentationen strukturieren und in klare Kapitel gliedern.

e Alltagsthemen flr Freunde oder Familie verstandlich erklaren.
e Reiseplanung mit Optionen und Zeitfenstern erstellen.

e Behoérden- oder Versicherungsschreiben besser verstehen.

A Wichtig

Gemini ersetzt keine juristische, medizinische oder finanzielle Beratung. Wichtige
Entscheidungen gehoéren zu Fachleuten.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3

KAPITEL 10

Egute Gemini-Prompts

0l
02
03
04
05
06
07
08
09
10

.Fasse diesen Text in fUnf Satzen zusammen.*
,Erklare das Thema, als ware ich Einsteigerin.”
»Nenne 10 Ideen fUr einen Beitrag zu ..."
»~Formuliere hoflich, aber klar.”

,Erstelle einen ruhigen Tagesplan mit Pausen.”

»~Was ubersehe ich in meinem Vorhaben?*

,Erstelle eine Checkliste fur ...”

~Ubersetze diesen Absatz ins Englische, natrlich.”
,Formuliere drei Varianten: kurz, mittel, ausfuhrlich.”
»,Nenne mir die 3 wichtigsten Kernaussagen.*”
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Klarheit

KAPITEL 11

Klare Sprache

Gemini kann Texte auf Wunsch spurbar einfacher machen - hilfreich fur Newsletter,
Anleitungen oder Erklartexte.

e ,Formuliere diesen Text in einfacher Sprache.”
e ,Ersetze Fachbegriffe durch alltagliche Wérter.*”
e ,Schreibe fUr Leserinnen und Leser ohne Vorkenntnisse.”

e ,KUrze diesen Absatz um die Halfte, ohne Substanz zu verlieren.”

0 Tipp
»Sag es wie einem Freund am Kichentisch.” - dieser Prompt liefert oft besonders natlrliche
Formulierungen.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Zusammenfassungen

KAPITEL 12

Zusammenfassungen

Zusammenfassungen sind eine der gréSten Starken von Gemini - ob Protokolle, Studien,
Artikel oder E-Mail-Verlaufe.

e ,Fasse den Text in funf Satzen zusammen.”
e ,Erstelle eine kurze Bullet-Liste der Kernaussagen.”
e ,Nenne die drei starksten Argumente.”

e ,Schreibe eine kurze Empfehlung fur einen Kollegen.*”

A Wichtig
Far Vertrage und rechtliche Texte qgilt: Original prufen. Kl ersetzt sorgfaltiges Lesen nicht.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Vergleich

KAPITEL 13

ﬁrgleich mit anderen Kils

Gemini, ChatGPT und Claude sind alle Sprachmodelle. Sie unterscheiden sich vor allem
im Stil und in der Integration.

e Gemini ist tief mit Google-Diensten verbunden - Gmail, Docs, Drive.
e ChatGPT ist besonders vielseitig und weit verbreitet.
e Claude wirkt oft ruhiger und ausfuhrlicher im Ton.

e Alle drei kbnnen sich irren - prufe wichtige Aussagen nach.

[ Praxis
Nutze mehrere Kls parallel und wahle bewusst aus, welche flr welche Aufgabe passt.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Datenschutz

KAPITEL 14

D_atenschutz

Egal welches KI-Werkzeug du nutzt - gib nur ein, was du auch anderen zeigen wurdest.

e Keine Passworter, Bankdaten oder Kreditkartennummern.
o Keine sensiblen Gesundheits- oder Diagnosedaten.
e Keine vertraulichen Firmen- oder Kundendaten.

e Namen und persdnliche Details bewusst anonymisieren.

A Wichtig
Behandle das Chatfenster wie ein 6ffentliches Notizbuch - nicht wie deinen privaten Tresor.
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MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 Grenzen

KAPITEL 15

Grenzen von Gemini

Auch Gemini ist ein Werkzeug - kein Mensch. Wenn du seine Grenzen kennst, nutzt du es
sicher.

e Kein Ersatz fUr arztliche, rechtliche oder finanzielle Beratung.
e Wissen kann veraltet sein - aktuelle Angaben immer prifen.
e Kann Aussagen erfinden (, Halluzinationen).

e Keine Meinung, keine Gefuhle, kein Bewusstsein.

0 Tipp
»Wie sicher bist du dir?“ ist einer der besten Prompts. Gemini erklart dann oft, wie belastbar
seine Aussage wirklich ist.

www.myfreedomai.de Seite 16 - Google Gemini



MyFreedomAl KI-Bibliothek - Band 3 FAQ

KAPITEL 16

Ist Gemini kostenlos?

Es gibt eine kostenlose Version. FUr erweiterte Funktionen bietet Google bezahlte Plane an.

Kann Gemini Deutsch?
Ja, Gemini versteht und antwortet in vielen Sprachen - auch auf Deutsch.

Braucht man ein Google-Konto?
Fur die meisten Funktionen ja. Ein bestehendes Google-Konto reicht in der Regel aus.

Kann Gemini Bilder erzeugen?
Ja. Beschreibe Motiv, Stil und Stimmung maéglichst genau, um gute Ergebnisse zu erhalten.
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KAPITEL 17

Zusammenfassung

Das Wichtigste aus diesem Leitfaden auf einen Blick:

Gemini ist der Kl-Assistent von Google - multimodal und alltagstauglich.
Besonders stark in Verbindung mit Gmail, Docs, Drive & Co.

Klare Prompts fuhren zu klaren Antworten.

Prife wichtige Aussagen immer auf zuverlassigen Quellen nach.

Gib keine vertraulichen oder sensiblen Daten ein.

Nutze Gemini als Werkzeug - nicht als Ersatz fur Fachleute.

[] Dein nachster Schritt

Wahle heute eine kleine Aufgabe aus deinem Alltag und lass Gemini einen Entwurf
schreiben. Vergleiche das Ergebnis in Ruhe.
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KAPITEL 18

Weitere Kil-Leitfaden

Die MyFreedomAl KI-Bibliothek wachst Schritt fur Schritt. Diese Bande sind bereits
erschienen oder in Planung:

Band 1  ChatGPT verstehen - der einfache Einstieg in die Welt der KI.

Band 2 Claude Al - intelligente Texte und strukturiertes Wissen.

Band 3  Google Gemini - KI fir Recherche, Alltag und Produktivitat.

Band 4 Perplexity Al - der intelligente Recherche-Assistent.

Band 5 KlI-Werkzeuge im Uberblick - ChatGPT, Gemini, Claude & Co.
[] Bleib dran

Alle Leitfaden findest du kostenlos in der MyFreedomAl-Bibliothek unter myfreedomai.de.
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KAPITEL 19

Haftungshinweis

Dieser Leitfaden dient ausschlieB8lich der allgemeinen Information rund um Google Gemini
und Kunstliche Intelligenz. Er ersetzt keine professionelle Beratung - weder rechtlich,
medizinisch, steuerlich noch technisch.

Die Inhalte wurden mit gréfSter Sorgfalt erstellt. Fir Aktualitat, Richtigkeit und Vollstandigkeit
kdnnen wir dennoch keine Gewahr Ubernehmen. KI-Systeme entwickeln sich schnell -
Funktionen, Preise und Bedingungen kénnen sich jederzeit andern.

Bitte prufe wichtige Informationen immer auf den offiziellen Seiten der jeweiligen Anbieter.

E E MyFreedomAl

www.myfreedomai.de
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